Kinnitatud 14.04.2022
vallavanema késkkirjaga nr 13-1/34

Ehitusspetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

Struktuuriiiksus arendus- ja planeerimisosakond

Ametikoha nimetus ehitusspetsialist

Teenistusgrupp peaspetsialist

Ametisse nimetamine vallavanem

Vahetu juht arendus- ja planeerimisosakonna juhataja

Asendaja osakonna juhataja, keskkonna- ja hankespetsialist
voi jarelevalvespetsialist (0sakonna juhataja poolt
madratud ulatuses)

Asendab keskkonna- ja hankespetsialisti voi

jarelevalvespetsialisti  (0sakonna juhataja poolt

méiiratud ulatuses)

2. Ametikoha eesmirk

Viike-Maarja vallas ehitusvaldkonna korraldamine ja sellega seotud tegevusvaldkondade —
ehitisregistri toimingud, ehitustegevusega seotud lubade ja teatiste menetlus, energiasdéstu ning
muude ehitistega seotud tegevuste koordineerimine ja arendamine.

3. Teenistusiilesanded:

3.1. vallas toimuva chitustegevusega seotud kiisimuste lahendamine ning ehitusalastest
oigusaktidest kinnipidamise kontrollimine;

3.2. ehitusloa taotluste ja ehitusteatiste menetlemine, sh kooskolastamise ja kaasamise ldbiviimine
ning lubade véljastamine;

3.3. kasutusloa taotluste ja kasutusteatiste menetlemine, sh kooskdlastamise, kaasamise ja
kasutuseelse iilevaatuse ldbiviimine ning lubade véljastamine;

3.4. projekteerimistingimuste taotluste menetlemine ja projekteerimistingimuste koostamine;

3.5. ehitusprojektide vastavuse kontrollimine kehtivatele seadustele ja normidele,
detailplaneeringutele ja projekteerimistingimustele;

3.6. ehitisregistris toimingute (andmete sisestamine, uuendamine, jne) teostamine;

3.7. vallavalitsuse tellitavate projekteerimis- ja ehitustoddeks lahteandmete kogumine;

3.8. toovaldkonnaalaste riigihangete ldhteiilesannete koostamine ja alla lihthanke piirméiéra
jadvate hankemenetluste ldabiviimine;

3.9. valla omandisse kuuluvate hoonete ehitamiseks vajalike ehituslike projektide koostamise

korraldamine;
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3.10. vastavalt vajadusele ehitusprojektide ekspertiiside korraldamine;

3.11. vallale kuuluvate ehitiste nouetele vastavuse kontrollimine ning vajadusel selleks auditite
tegemise korraldamine;

3.12. energiasdéstu tagamise ja taastuvenergia kasutuselevotuga seotud tegevuste korraldamine,
sh hoonete energiatdhususe analiiis ja olemasoleva olukorra hindamine, -ettepanekud
energiatdhususe saavutamiseks;

3.13. avalikus kasutuses olevatele hoonetele viljastatud energiamirgiste normidele vastavuse
kontrollimine;

3.14. ehitustddde teostaja vastavuse kontrollimine seadustes kehtestatud nduetele;

3.15. valla poolt tellitud ehitustodde korraldamisel ja vastuvotmisel tellija esindamine;

3.16. ehitustdéode teostamiseks sdlmitud lepingute tditmise jalgmine;

3.17. hallatavate asutuste ndustamine ehitus- ja remonttddde kavandamisel ja ldbiviimisel;

3.18. kaevelubade menetlemine, viljastamine ja kontrolli teostamine kaevetoode tditmise iile;
3.19. toovaldkonnaga seotud hankekomisjoni t66s osalemine:

3.20. ehitusvaldkonnaga seotud andmebaaside korrastamine ja haldamine;

3.21. ehitusdokumentatsiooni (projektid, tditedokumentatsioon, jne) iileandmine arhiivi;

3.22. kodanike vastuvdtt ja ndustamine oma teenistuskohustustega seotud kiisimustes, nende
avaldustele, kirjadele ja teabenduetele vastamine;

3.23. valla arengu- ja strateegiliste dokumentide ning planeeringute koostamise protsessis
osalemine;

3.24. volikogule ja vallavalitsusele toovaldkonnaga seotud maédruste, otsuste ja korralduste
eelndude viljatootamine, vajadusel eelndude ettekandjana vallavalitsuse ja volikogu istungil ning
volikogu komisjoni koosolekutel osalemine;

3.25. tegevusvaldkonna ametikirjade koostamine, dokumentide loomise, sisestamise ja
menetlusmargete tegemise tagamine dokumendihaldussiisteemis;

3.26. Viike-Maarja valla veebilehel oma tegevusvaldkonda puudutava informatsiooni aktuaalsuse
ja korrektsuse tagamine;

3.27. teiste ametikoha eesmirgiga seotud, vallavanema vo0i osakonna juhataja poolt antud

uhekordsete tilesannete tiitmine.

4. Ehitusspetsialistil on digus:

4.1. teha ettepanekuid oOigusaktide vastuvotmiseks ning vastavate eelndude ja projektide
véljatdotamiseks;

4.2. teha ettepanekuid ehitusvaldkonna tulemuslikkuse tostmiseks ja paremaks korraldamiseks;
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4.4. saada vallavalitsuse teenistujatelt, vallavalitsuse hallatavatelt asutustelt ja valla osalusega
aritihingutelt kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud tilesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni
ja dokumente;

4.5. esindada vallavalitsust kohtumistel, ndoupidamistel voi todgruppides oma péadevuse piires;
4.6. kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanckuid téoriihmade moodustamiseks ja
asjatundjate kaasamiseks oma padevusse kuuluvates kiisimustes;

4.7. saada vastavalt reaalsetele voimalustele ja vajadustele teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;
4.8. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid ja kontoritehnikat ning tehnilist

abi nende kasutamisel.

5. Noutavad teadmised ja oskused:

5.1. korgharidus (soovitavalt erialane);

5.2. valdkonda reguleerivate digusaktide tundmine;

5.2. eesti keele oskus kdrgtasemel ja iihe vodrkeele oskus vihemalt suhtlustasandil,

5.3. vdga hea suuline ja kirjalik eneseviljendusoskus;

5.4. oskus kasutada t60ks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja andmebaase;

5.5. vahemalt B-kategooria autojuhiloa omamine.

6. Noutavad isiksuseomadused:

6.1. initsiatiiv ja algatusvoime;

6.2. korrektsus, viisakus, tasakaalukus, koostoovalmidus;

6.3. vOime stabiilselt ja tulemuslikult tdotada pingeolukorras ja efektiivselt kasutada aega, korge
stressitaluvus;

6.4. lojaalsus, kohusetunne, usaldusvairsus, konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise oskus,
otsustus- ja vastutusvdime, suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma ametikoha piddevuse

piires, voime ette ndha nende tagajérgi ja vastutada tagajargede eest.

7. Ehitusspetsialist vastutab:

7.1. temale pandud ametiiilesannete diguspérase, digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

7.2. oma t00s vastuvdetud otsuste ja ettepanekute ning digusaktide eelndude seaduslikkuse eest;
7.3. vormistatud dokumentide ja esitatud andmete digsuse ning digeaegse edastamise eest;

7.4. tema poolt peetava asjaajamise asjaajamiskorrale vastavuse eest;

7.5. teenistuse tottu talle teatavaks saanud riigi- ja &risaladuste, teiste inimeste perekonnaelu
puudutavate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks méairatud teabe hoidmise eest;
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7.6. tema kasutusse antud vara ning muude vahendite sdilimise ja korrasoleku ning sihipdrase

kasutamise eest.

8. Ametijuhendi muutmine

8.1. Ametijuhendi kaasajastamise ning muutuvate vajadustega kooskolla viimise eesmargil
vaadatakse ametijuhend iile vdhemalt {iks kord aastas.

8.2. Teenistuse iimberkorraldamisest tulenev ametijuhendi iihepoolne muutmine ilma teenistuja
nousolekuta on lubatud tingimusel, et ei muutu ametikoha eesmirk ja ndutav erialane

ettevalmistus, ei vihene teenistuja palk ning ei suurene teenistusiilesannete maht.

Olen tutvunud kéesoleva ametijuhendiga ja kohustun seda jargima.

Ehitusspetsialist



