Kinnitatud
vallavanema 30.10.2024
késkkirjaga nr 13-1/61

Juristi ametijuhend

1. Uldosa

Struktuuritiksus Viike-Maarja vallavalitsuse kantselei
Ametikoha nimetus jurist

Teenistusgrupp peaspetsialist

Ametisse nimetamine vallavanem

Vahetu juht vallasekretér

Asendaja vallasekretér

Asendab vallasekretari

2. Ametikoha eesmirk
Juristi ametikoha eesmérgiks on korraldada ja lahendada valla tegevusega seotud juriidilisi kiisimusi

ja esindada vallavalitsust digusalastes kiisimustes.

3. Teenistusiilesanded:

3.1. osaleb valla digusaktide eelndude viljatootamisel ja lepingute ettevalmistamisel. Noustab
vallavalitsuse teenistujaid vallavalitsuse ja -volikogu tegevusega seotud juriidilistes kiisimustes;
3.2. esindab volituse alusel valda (omavalitsusorganit) voi valla ametiasutust kohtus, pankroti-,
sundvoorandamis- ja tditemenetluses, notaribiiroos ja teistes digus- ja korrakaitseorganites;

3.3. koostab valla poolt kohtule esitatavad dokumendid (hagid, avaldused, kirjad jm);

3.4. koostab ja esitab volanduded maksekédsu kiirmenetluses;

3.5. vastab avaldustele ja kaebustele;

3.6. vastab oma padevuse piires teabenduetele, margukirjadele ja selgitustaotlustele ja annab
arvamuse Oiguslikes kiisimustes seoses valla tegevusega;

3.7. tuuleenergeetikat kavandavate planeeringute dokumentatsiooni vastavuse ja protsesside
juhtimise tagamine vastavalt digusaktidele;

3.8. tuuleenergeetikat kavandavate planeeringutega seotud vaiete lahendamine;

3.9. tuuleenergeetika planeeringutega seotud kohtumistel ja avalikel aruteludel osalemine;

3.10. tuuleenergeetika valdkonda puudutavate iihekordsete teenistusiilesannete tditmine;

3.11. teostab oOigusliku analiiiisi vallavalitsuse teenistujate poolt ettevalmistatud oOigusaktide
eelndudele, kontrollib nende digusaktide vastavust ning teeb muudatusettepanekud;

3.12. analiiiisib ja kooskdlastab vallale esitatavate lepinguprojekte ning vajadusel teeb ettepanekuid

muudatuste sisseviimiseks;
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3.13. koostab koost00s teiste vallavalitsuse teenistujatega vallavalitsuse ja -volikogu digusaktide
eelndud ja lepingud ning kontrollib nende diguspérasust;

3.14. korraldab valla digusaktide avaldamise Riigi Teatajas;

3.15. osaleb vallavolikogu- ja valitsuse istungitel ja annab vajadusel digusliku hinnangu;

3.16. vajadusel teeb vallavanemale ettepaneku digusabiteenuse tellimiseks, edastab tellimuse ja
Oigusabi osutamiseks vajaliku informatsiooni teenuse osutajale;

3.17. vajadusel tdidab iihekordseid iilesandeid diguslikes kiisimustes.

4. Juristil on digus:

4.1. teha vallavanemale ettepanekuid digusalase t66 efektiivsuse tostmiseks;

4.2. saada vallavalitsuse teenistujatelt, vallavolikogu- ja valitsuse liikmetelt ja valla allasutustelt
ning ettevotetelt informatsiooni ja dokumente, mis on vajalikud teenistusiilesannete tditmiseks;

4.3. saada vajadusel teenistuseks vajalikku tdienduskoolitust ning vdtta osa seminaridest,
Oppepdevadest ja kursustest;

4.4. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, kontoritehnikat ja tehnilist abi
nende kasutamisel; samuti kompensatsiooni isikliku sdiduauto kasutamisel teenistusiilesannete

taitmisel.

5. Kvalifikatsioonindouded
Vihemalt keskeri haridus digusvaldkonnas. Kohaliku omavalituse korralduse seaduse § 55 15ikes 2

satestatud haridus, teadmised ja tookogemus vallasekretiri asendamiseks.

6. Isiksuseomadused:

6.1. initsiatiiv ja algatusvdime;

6.2. korrektsus, viisakus, tasakaalukus ja koostodvalmidus;

6.3. toovoime, sealhulgas vOime stabiilselt ja tulemuslikult todotada ka pingeolukorras ning
efektiivselt kasutada aega, korge stressitaluvus;

6.4. lojaalsus, kohusetunne, usaldusviirsus, konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise oskus,
otsustus- ja vastutusvdime, suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma ametikoha pddevuse

piires, voime ette ndha nende tagajérgi ja vastutada nende eest.

7. Jurist vastutab:

7.1. oma teenistusiilesannete kohusetundliku, digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;
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7.2.teenistuse tottu talle teatavaks saanud riigi- ja drisaladuste, teiste inimeste perekonnaelu
puudutavate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks médratud informatsiooni
hoidmise eest;

7.3.tema kasutusse antud vara ning muude vahendite sdilimise ja korrasoleku ning sihipdrase

kasutamise eest.

8. Ametijuhendi muutmine

8.1. Ametijuhendi kaasajastamise ning muutuvate vajadustega kooskolla viimise eesmirgil
vaadatakse ametijuhend vallasekretri ja juristi poolt 1abi vidhemalt iiks kord aastas.

8.2. Ametijuhendit voib muuta ainult kokkuleppel juristiga, vélja arvatud vahetult enne uue juristi
ametisse nimetamist.

8.3. Teenistuse iimberkorraldamisest tulenev ametijuhendi tihepoolne muutmine ilma teenistuja
ndusolekuta on lubatud tingimusel, et el muutu ametikoha eesmirk ja ndutav erialane ettevalmistus,

ei vihene teenistuja palk ning ei suurene teenistusiilesannete maht.

Olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ja kohustun seda jérgima.

Jurist

(allkiri, kuupéev)



