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vallavanema kaskkirjaga nr 59

Keskkonna- ja hankespetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

Struktuuritiksus arendus- ja planeerimisosakond

Ametikoha nimetus keskkonna- ja hankespetsialist

Teenistusgrupp peaspetsialist

Ametisse nimetamine vallavanem

Vahetu juht arendus- ja planeerimisosakonna juhataja

Asendaja jarelevalvespetsialist, maakorraldusspetsialist ~ voi
ehitusspetsialist (osakonna juhataja poolt méaératud
ulatuses)

Asendab jarelevalvespetsialisti, maakorraldusspetsialisti  voi

ehitusspetsialisti (osakonna juhataja poolt méadratud

ulatuses)

2. Ametikoha eesmiirk
Viike-Maarja vallas keskkonna- ja jadtmemajandusalase tegevuse koordineerimine ning Viike-
Maarja Vallavalitsuse ldbi viidavate riigihangete planeerimise ja ettevalmistamise korraldamine ja

nende ldbiviimise diguspdrasuse tagamine.

3. Teenistusiilesanded:

3.1. kohalikule omavalitsusele digusaktidega pandud keskkonnaalase tegevuse korraldamine;

3.2. iilevaate omamine valla territooriumil asuvatest keskkonnakaitselistest objektidest ja nende
seisundist, loodusressursside varudest ja nende kasutamisest;

3.3. keskkonnalubade taotlusmaterjalide labivaatamise korraldamine ja materjalide vormistamine
arvamuse andmiseks;

3.4. keskkonnateemaliste rahastusprojektide, sh hajaasustuse programmi ettevalmistamise ja
elluviimise koordineerimine;

3.5. valla territooriumil keskkonnareostuse likvideerimise korraldamine;

3.6. valla hallatavate asutuste ja valla osalusega ettevotete keskkonna- ja heakorraalane
noustamine;

3.7. elanikkonna keskkonna- ja heakorraalase teadlikkuse edendamine ja kodanike ndustamine
oma padevuse piirides;

3.8. korduskasutuse ja ringmajanduse edendamine;
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3.9. valla haljastute, avalike puhkealade, kalmistute ja minguvéljakute planeerimise, rajamise ja
arendamise korraldamine;

3.10. rohevorgustiku ja loodusliku mitmekesisusega seotud tegevuste suunamine;

3.11. kliimaalastes projektides osalemine ja kliimamuutuste leevendamisega seotud tegevuste
suunamine;

3.12. planeeringutele voi projektidele keskkonnamoju hinnangute voi eelhinnangute koostamine
vO1 nende koostamise korraldamine;

3.13. raieloa taotluste menetlemine;

3.14. valla heakorrakonkursi ,,Kaunis Kodu* korraldamine;

3.15. jadtmeseadusega kohalikule omavalitsusele pandud tilesannete tditmise korraldamine;

3.16. korraldatud jadtmeveoga seotud taotluste menetlemine;

3.17. jaatmevaldajate registri pidamine;

3.18. tiihisveevédrgi- ja kanalisatsiooni seadusega kohalikule omavalitsusele pandud iilesannete
tditmise korraldamine;

3.19. valla hankeplaani koostamine ja selle tditmise jdlgimine;

3.20. riigihangete alusdokumentide ettevalmistamise ja hankemenetluse labiviimise korraldamine;
rilgihangete registris registritoimingute teostamine ja registri kasutajate haldamine;

3.21. riigihangete komisjonide t60s osalemine;

3.22. valla arengu- ja strateegiliste dokumentide ning planeeringute koostamise protsessis
osalemine;

3.23. tuuleenergeetikat kavandavate planeeringute ja nendega kaasnevates protsessides (sh
keskkonnamoju strateegilise hindamises ja vajadusel keskkonnamdjude hindamises) osalemine ja
sisukiisimustes kaasardikimine;

3.24. tuuleenergeetikat kavandavate planeeringute, keskkonnamoju strateegilise hindamise ja
keskkonnamdju hindamisega seotud riigihangete alusdokumentide ettevalmistamine ja
hankemenetluse ldbiviimise korraldamine;

3.25. tuuleenergeetika planeeringutega seotud kohtumistel ja avalikel aruteludel osalemine;

3.26. tuuleenergeetika valdkonda puudutavate iihekordsete teenistusiilesannete tditmine;

3.27. tegevusvaldkonna digusaktide eelndude koostamine;

3.28. vajadusel vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ning vallavolikogu komisjonide
koosolekutel osalemine, olles ettekandja oma téovaldkonda kuuluvates kiisimustes;

3.29. tegevusvaldkonna ametikirjade koostamine, dokumentide loomise, sisestamise ja

menetlusmargete tegemise tagamine dokumendihaldussiisteemis;



Kinnitatud 29.10.2024
vallavanema kaskkirjaga nr 59

3.30. Viike-Maarja valla veebilehel oma tegevusvaldkonda puudutava informatsiooni aktuaalsuse
ja korrektsuse tagamine;
3.31. teiste ametikoha eesmairgiga seotud, vallavanema voi osakonna juhataja poolt antud

uhekordsete iilesannete tiditmine.

4. Keskkonna- ja hankespetsialistil on digus:

4.1. teha ettepanekuid Oigusaktide vastuvOtmiseks ning vastavate eelndude ja projektide
viljatootamiseks;

4.2. teha ettepanekuid keskkonna- ja heakorra valdkonna tulemuslikkuse tdstmiseks ja paremaks
korraldamiseks;

4.3. teha ettepanekuid heakorra- ja keskkonnaprojektides osalemiseks;

4.4. saada vallavalitsuse teenistujatelt, vallavalitsuse hallatavatelt asutustelt ja valla osalusega
aritihingutelt kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni
ja dokumente;

4.5. esindada vallavalitsust kohtumistel, ndupidamistel voi toogruppides oma padevuse piires;

4.6. kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid toorihmade moodustamiseks ja
asjatundjate kaasamiseks oma padevusse kuuluvates kiisimustes;

4.7. saada vastavalt reaalsetele voimalustele ja vajadustele teenistuseks vajalikku tdiendkoolitust;
4.8. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ja kontoritehnikat ning tehnilist
abi nende kasutamisel,

4.9. saada teenistusiilesannete tditmise tOttu metsa- ja vOsastikuga kaetud aladel

puukentsefaliidivastast vaktsineerimist.

5. Noutavad teadmised ja oskused:

5.1. erialane korgharidus;

5.2. tegevusvaldkonda reguleerivate digusaktide tundmine;

5.3. eesti keele oskus korgtasemel ja iihe voorkeele oskus vihemalt suhtlustasandil;

5.4. véiga hea suuline ja kirjalik eneseviljendusoskus;

5.5. oskus kasutada t66ks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja andmebaase;

5.6. vihemalt B-kategooria autojuhiloa omamine.

6. Noutavad isiksuseomadused:
6.1. initsiatiiv ja algatusvdime;

6.2. korrektsus, viisakus, tasakaalukus, koostoovalmidus;
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6.3. toovoime, sealhulgas vOime stabiilselt ja tulemuslikult todtada ka pingeolukorras ning
efektiivselt kasutada aega, korge stressitaluvus;

6.4. lojaalsus, kohusetunne, usaldusvéarsus, konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise oskus,
otsustus- ja vastutusvoime, suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma ametikoha padevuse

piires, voime ette ndha nende tagajérgi ja vastutada tagajérgede eest.

7. Keskkonna- ja hankespetsialist vastutab:

7.1. temale pandud ametiiilesannete diguspirase, digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

7.2. oma t00s vastuvdetud otsuste ja ettepanekute ning digusaktide eelndude seaduslikkuse eest;
7.3. vormistatud dokumentide ja esitatud andmete digsuse ning digeaegse edastamise eest;

7.4. tema poolt peetava asjaajamise asjaajamiskorrale vastavuse eest;

7.5. teenistuse tottu talle teatavaks saanud riigi- ja &risaladuste, teiste inimeste perekonnaelu
puudutavate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks méératud teabe hoidmise eest;
7.6. tema kasutusse antud vara ning muude vahendite sdilimise ja korrasoleku ning sihipdrase

kasutamise eest.

8. Ametijuhendi muutmine

8.1. Ametijuhendi kaasajastamise ning muutuvate vajadustega kooskodlla viimise eesmaérgil
vaadatakse ametijuhend vdhemalt iiks kord aastas.

8.2. Teenistuse timberkorraldamisest tulenev ametijuhendi ithepoolne muutmine ilma teenistuja
ndusolekuta on lubatud tingimusel, et ei muutu ametikoha eesmirk ja ndutav erialane

ettevalmistus, ei vihene teenistuja palk ning ei suurene teenistusiilesannete maht.

Olen tutvunud kédesoleva ametijuhendiga ja kohustun seda jargima.

Keskkonna- ja hankespetsialist



